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用戶手冊 – 學校統籌人 

 
 

 

香港資優教育學苑網上提名平台 
 

提名階段 
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學校帳戶 

 
1 提名表格(學校提名)   

 

1.1 點擊 「我的提名」，然後選擇相關的提名計劃。 

 

1.2按 「甄選課程」 或 「校長提名」 進入提名名單。 
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2 為每位獲提名學生填寫提名理由  

(適用於以合格成績完成甄選課程的學生。) 

 

2.1 進入提名名單後，表格將顯示參加「甄選課程」的完整學生名單。而只有於「甄選課

程」中取得合格的學生，會顯示一個白色背景的方格，學校統籌人須於此白方格內提寫提

名該學生的原因。 
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2.2 提交提名表格  

填寫提名原因後，您可按表格下方的「提交」，以提交提名表格。於遞交期限前，您可分

多次填寫提名原因或更改已經填寫的內容。 

 

 

 
 

 

 

2.3 成功提交提名表格 
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2 為獲提名學生填寫提名理由  

(只適用於中學經「校長提名」名額參加提名計劃的學生。) 

 

2.1 進入提名表格後，表格將顯示出參加「校長提名」的學生資料。學校統籌人須於此白

方格內提寫提名該學生的原因。 
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2.2 提交提名表格  

填寫提名原因後，您可按表格下方的「提交」，以提交提名表格。於遞交期限前，您可分

多次填寫提名原因或更改已經填寫的內容。 

 

   
 

 

2.3 成功提交提名表格 
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3 檢視學生之提名表格 

您可於提名期內，檢視 貴校學生所提交的提名表格。 

 

3.1 點擊 「我的提名」，然後按「檢視」。 

 . 

 

 

3.2 於提名名單最右方的位置，按 “Impersonate”。 
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3.3 如屬「校長提名」，在進入表格後，按 “模擬登錄”。 

 
 

3.4 此時版面將轉變為學生帳戶所顯示的版面，而學校統籌人可以檢視學生已填寫的資料，如有

需要，亦可直接為他們修改有關資料。 

 

 
 

3.5 完成檢視後，必須按版面上方的 “Leave” 按鈕，以返回學校帳戶的頁面。 
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3.6提交提名表格(學生帳戶) 

3.6.1按表格下方的 「儲存草稿」→ 再按「提交個人資料」。 
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3.6.2 版面將再次顯示提名表格，請檢查清楚所提交的資料是否正確，如有需要，可按「返回草

稿」更改資料。 

檢查提名表格後，點選同意聲明選項 → 再按「提交」。 

 

 
 

 

3.6.3成功提交提名表格 
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3.6.4成功提交提名表格後，於「我的提名」中將會顯示「已提交個人資料」 。在提名階段結束

後至結果公佈前的期間，您仍可登入檢視已提交之提名表格，但不可作任何修改。 

 

 
 

 

 

3.6.5提名階段結束後至結果公佈前的期間，您仍可登入檢視已提交之提名表格，但不可作任何修

改。 

 

  



Copyright ©  2024 The Hong Kong Academy for Gifted Education 

All rights reserved  Page 13  of 14 

 

4 忘記密碼  

如果需要重設密碼，您可要求系統向您發送連結來重設。 

 

4.1 於登入版面，按「忘記密碼」  

 

  

 

4.2輸入登入名稱，按 “SEND PASSWORD RESET LINK”.  

 

 

4.3檢查你的收件箱是否收到重設密碼電郵，並按 “Reset Password” 的連結.  

 

 

4.4 輸入新的密碼，並再次輸入此密碼以作確認，然後按 “Reset Password”. 
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5 更新密碼 

如有需要，您可於 「學校統籌人資料」  中，更新學校統籌人的資料。您亦可在此更新登

入密碼，以確保帳戶的安全性。 

 

 

 
 

 

 

– 完 – 


